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INSTRUGCOES GERAIS PARA ADMISSAO COMO ALUNO ESPECIAL (2021/1)
LEIA COM ATENCAO!

1. Defini¢ao
1.1. Forma pela qual a UnB admite o ingresso de aluno interessado em cursar disciplinas isoladas, sem
constituir vinculo com qualquer curso de pds-graduacdo da Instituicao.
2. Aplicagao
2.1. Portadores de diploma de curso de nivel superior;
2.2. Interessados com processo de revalidacdo de diploma em tramitacdo na UnB.
3. Pontos Fundamentais

3.1. O requerimento de matricula em disciplinas ficard condicionado a existéncia de vaga, decorrido o
processo de matricula dos alunos regulares.

3.2. O aluno especial podera cursar disciplinas até o limite maximo de 50% dos créditos de um curso
de pds-graduacao.

3.3. A lista de oferta, publicada no site do Programa, deverd ser utilizada pelo candidato para a
escolha das disciplinas pretendidas.

3.4. As turmas de Semindrio, Estagio e Exame de Qualificagdo, além das demais especificadas na lista
de oferta, ndo aceitardo alunos especiais.

3.5. O aluno especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento geral ou trancamento parcial de
matricula.

3.6. A solicitagcdo de admissdo é de periodicidade semestral.

3.7. Para cada solicitacdo de admissdo de aluno especial, o candidato devera recolher a taxa de
inscricdo, referente a andlise do pedido, ndo significando a garantia de matricula nas disciplinas
pleiteadas.

3.8. Nao havera devolugdo das taxas de inscricdo sob qualquer hipdtese.

3.9. As taxas referentes a matricula por crédito s serdo cobradas no momento de sua efetivacdo,
verificada a aceitagao do pedido e a existéncia de vaga.

3.10. O aluno especial nao terd vinculo com cursos regulares. Portanto, ndo fard jus a identidade
estudantil ou a algum dos seguintes beneficios: alojamento, qualquer tipo de bolsa e qualquer
forma de subvencgdo para utilizagdo do Restaurante Universitario.

3.11. A Secretaria de Administracdo Académica (SAA) poderd emitir declaragdo de aluno especial para
efeito de obtencdo de passe estudantil.
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3.12. O aluno especial terd que cumprir as exigéncias feitas aos alunos regulares em sua totalidade,
conforme estabelecido no plano de ensino da disciplina.

3.13. Conforme previsto na secao IV, Art.125, inciso IV do Regimento Geral da UnB, aplicar-se-a ao
aluno especial somente adverténcia e, na reincidéncia ou ocorréncia de segunda falta cometida,
proceder-se-a ao seu desligamento.

3.14. O aluno especial fard jus a declaracdo comprobatéria de ter cursado disciplinas nesta
modalidade, a ser solicitada na SAA. A declaracao identificara todas as disciplinas cursadas com
aprovagdo e reprovagdo, com as respectivas cargas horarias e mengGes obtidas.

3.15. Ao aluno especial que passar a condi¢do de aluno regular apds aprovacdo em processo seletivo
serd concedido aproveitamento dos créditos obtidos nas disciplinas cursadas com aprovacao,
apods analise da unidade académica responsavel pela oferta das disciplinas e respeitados os
limites estabelecidos no Regulamento do Programa e na Resolugdo CEPE 098/2020.

3.16. Aluno regular de graduacdo ou pods-graduacdo da UnB ndao podera ser registrado como aluno

especial.

4. Solicitagao

4.1. O envio dos dados e documentos para analise serd realizado através do sistema de inscricdes da

Pds-Graduacdo da Universidade de Brasilia. A seguir estdo as instrucdes para emissdao da GRU

(Guia de Recolhimento da Unido), cadastro e envio das informagbes pelo sistema. Leia com

atencao!

5. Cronograma

Etapa Data/Horéario
Emissdo e pagamento da GRU de inscrigdo De 00h00 do dia 21/06/2021
Realizagdo da inscri¢do e envio da documentacao até 23h59 do dia 05/07/2021
Divulgacdo do resultado 08/07/2021 (data provavel)
Emissdo e pagamento da GRU de matricula De 10h00 do dia 08/07/2021
Envio da GRU e do comprovante de pagamento da taxa de matricula até 17h00 do dia 12/07/2021
Divulgacdo da confirmacdo e homologacdo dos pagamentos 13/07/2021 (data provavel)

6. Inscrigoes
6.1. Emissao da GRU
6.1.1. A apreciacao do pedido de inscricao de aluno especial depende do pagamento de taxa de
inscricio no valor de R$ 71,00, realizado OBRIGATORIAMENTE mediante GRU (Guia de

Recolhimento da Unido) emitida no site do Tesouro Nacional, seguindo as orientagées do

Anexo SG-12, 12 andar Site: www.transportes.unb.br / Instagram: ppgt_unb
Campus Universitario Darcy Ribeiro - Asa Norte, Brasilia/DF E-mails: ppgt@unb.br [ ppgtft@gmail.com
CEP: 70910-300 Telefones: +55 (61) 3107-0975 / +55 (61) 3107-1115


https://inscpos.unb.br/index.php?inscricao=login
https://inscpos.unb.br/index.php?inscricao=login
http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp

B

B4 Universidade de Brasilia ‘t faculdade de

e OGRANADE

departamento de T s

engenharia civil % YGRADUACAD
: 3

S Do -l S TRANSPORTES

tecnologia

6.1.2.

Anexo | — Orienta¢Oes para emissao da GRU. O preenchimento e a emissdao da GRU
deverdo ser feitos pelo candidato entre os dias 21/06/2021 e 05/07/2021, com data de
vencimento para o dia 05/07/2021. Boletos emitidos fora do prazo estabelecido ndo serdo
aceitos.

O pagamento da taxa de inscricdo no valor de RS 71,00 é Unico, independente de quantas

disciplinas sejam pleiteadas pelo candidato.

6.2. Cadastro e envio das informagoes

6.2.1. Para ter acesso ao sistema de inscricdo da Pds-Graduacdo da UnB é necessario que o
candidato fagca um cadastro seguindo as orienta¢gdes do Anexo Il — Orienta¢Ges para
inscricao (parte 1 e parte 2).
6.2.2. Entre os dias 21/06/2021 e 05/07/2021, o candidato deve preencher os formularios on-
line e fazer o upload dos seguintes documentos (salvos separadamente em extensdo “.pdf”
e com resolugdo de, no minimo, 300 dpi) no sistema:
6.2.2.1. Documento de identificagdo com foto (Obs.: candidatos estrangeiros deverdo
apresentar o Passaporte e/ou o RNE acompanhado de documento onde conste o
nome dos pais do candidato);
6.2.2.2. CPF;
6.2.2.3. Certificado de reservista (para candidatos brasileiros do sexo masculino);
6.2.2.4. Titulo de eleitor (para candidatos brasileiros);
6.2.2.5. Comprovante de quitagdo eleitoral (certiddo de quitagdo eleitoral ou ultimo
comprovante de votacao) - (para candidatos brasileiros);
6.2.2.6. Comprovante da solicitacdo de revalidacdo de diploma, com a exigéncia de cursar
disciplinas na UnB (quando for o caso);
6.2.2.7. Histdrico de curso de nivel superior (documento completo);
6.2.2.8. Diploma de curso de nivel superior (frente e verso);
6.2.2.9. Curriculo atualizado da Plataforma Lattes;
6.2.2.10.GRU da taxa de inscrigdo;
6.2.2.11.Comprovante de pagamento da taxa de inscri¢do;
6.2.3. O preenchimento dos formularios on-line deve ser feito seguindo as orientagdes do Anexo
Il — Orientagdes para inscrigdo (parte 1 e parte 2).
6.2.4. O envio da documentac¢do completa e legivel é de inteira responsabilidade do candidato.
6.2.4.1. Na falta de alguma informac¢do ou documento, a solicitagdo do candidato sera
automaticamente indeferida. Serdo desconsiderados documentos ilegiveis,
cortados ou com erro de digitalizacao.
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6.2.5. O sistema ndo aceitard o envio de documentos fora das datas e horarios definidos no
cronograma.

6.2.6. Ao realizar a inscricdo, o candidato automaticamente aceita as condicdes estabelecidas
neste documento, comprometendo-se a atender as exigéncias de cada etapa do processo.
O candidato deverd, ainda, ficar atento as informacdes, orientacdes ou solicitacdes

publicadas no site do PPGT, na area de acompanhamento do processo seletivo.

6.2.7. O Programa de Pds-Graduacao em Transportes nao se responsabiliza por solicitacdes de
inscricdo nao recebidas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de transmissdo, bem como outros fatores que

impossibilitem a transferéncia de dados.

7. Analise
7.1. Responsavel

7.1.1. Coordenacdo do PPGT.

7.2. Critérios
7.2.1. Existéncia de vaga, ap6s a efetivacao das etapas de matricula de aluno regular.
7.2.1.1. Os docentes tém autonomia para fixar o nimero mdaximo de alunos especiais a
serem admitidos em suas disciplinas.
7.2.2. Verificagdo da documentagdo exigida.
7.2.3. Verificagdo da situacdo académica do candidato.
7.2.4. Verificagdo da “Exposicdo de Motivos”.
7.2.5. Havendo excesso de candidatos, dar-se-a prioridade aquele que apresentar melhor

aproveitamento escolar em seu grau de instrugdo.

8. Resultado
8.1. Oresultado serd divulgado no dia 08/07/2021 (data provavel) no site do PPGT.

8.2. Matricula
8.2.1. Apds o deferimento das solicitaces e publicagao do resultado, o candidato deverd emitir

no site do Tesouro Nacional, entre os dias 08/07/2021 e 12/07/2021, a GRU (Guia de

Recolhimento da Unido) de matricula, no valor de R$ 101,00 por crédito (cada disciplina
ofertada para aluno especial é de 2 créditos [valor a ser pago por disciplina = RS 202,00],
com excegdo da disciplina “Fundamentos de Estatistica e Métodos Quantitativos 1” que

passou por reformulacdo e agora é de 4 créditos [valor a ser pago por essa disciplina
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8.3.

8.4.

especifica = RS 404,00]), com vencimento para o dia 12/07/2021, seguindo as orientacdes
do Anexo | — Orientacdes para emissao da GRU. Boletos emitidos fora do prazo

estabelecido ndo serdo aceitos.

8.2.2. Posteriormente, o candidato devera fazer o upload da GRU e do comprovante de
pagamento da taxa de matricula (salvos separadamente em extensdo “.pdf” e com
resolucdo de, no minimo, 300 dpi) no sistema (conforme orienta¢cdes do Anexo Il —
Orientacdes para matricula), entre os dias 08/07/2021 e 12/07/2021.

8.2.3. O sistema nao aceitard o envio do comprovante fora das datas e horarios definidos no
cronograma.

8.2.4. A auséncia dos comprovantes de pagamento impossibilita o registro do candidato.

Registro

8.3.1. Os dados pessoais do candidato serdo registrados no sistema e passardo a integrar o
cadastro discente de aluno especial.

8.3.2. O sistema incluira os dados referentes as disciplinas, efetivando a matricula do aluno

especial.

Ciéncia do Aluno

8.4.1.
8.4.2.

8.4.3.

Mediante divulgag¢do no site do Programa.

SOLICITACAO DEFERIDA: Para efetivagdo da matricula, o aluno deverd recolher a taxa
semestral correspondente ao nimero de créditos da(s) disciplina(s) deferida(s).
SOLICITACAO INDEFERIDA: 15 dias apds o prazo de indeferimento da solicitacdo, toda a

documentacdo serd descartada.

9. Legislacao Basica:
9.1. Resolugdo CEPE n2 098/2020
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INSTRUGOES PARA O CALCULO DO iNDICE DE RENDIMENTO ESCOLAR (IRE)

1. O valor do IRE varia entre 1,0 (todas as notas do histérico maiores ou iguais a 7,0) e 0,0 (todas as notas

do histérico menores que 7,0). O calculo deve ser feito da seguinte forma: guantidade de notas do

historico que sdo iguais ou maiores que 7 (N) dividida pela quantidade total de notas do historico (T).

Este célculo serd igual ao indice de Rendimento Escolar (IRE). Ou seja, N/T=IRE.

2. Exemplo:
Quantidade de notas do histdrico que sdo iguais ou maiores que 7: N=15;
Quantidade total de notas do histérico: T=20;

IRE =15/20=0,75

3. Créditos concedidos ou aproveitados (ou denominacdo equivalente) ndo devem ser considerados no

calculo.

4. Se o sistema adotado pela instituicdo for o de conceitos (menc¢des), adote a seguinte tabela de

equivaléncia:

Conceito/Mengdo Notas equivalentes
SS A 9,0a10,0
MS B 7,0a8,9
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